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1. O0ue moJ10KeHUs

1.1. Kanuenspus SIBJISIETCS CaMOCTOSTEITBHBIM CTPYKTYPHBIM
mofipa3fielieHHeM 00pa30BaTeIbHON aBTOHOMHON HEKOMMEpYeCKOH opraHu3aluy
BBICIIEro oOpa3oBanus «Bomkckuil yHuBepcuter umenu B.H. Tarumesay» (nanee
no tekcty — YHuBepcuteT) OAHO BO «BYuT», HacTosIero noyjoxeHus.

1.2. Kaunenspus momduHseTcs HemocpeactBeHHo pektropy OAHO BO
«BYuT».

1.3. PykoBonctBo KaHLUeJspUen OCYILIECTBIISIETCSA 3aBeyIOIIUM
KaHILEeNIpreid, KOTOPBIA Ha3HadaeTcsl U OCBOOOXKIaeTcsi OT JOKHOCTH IPHUKA30M
pexTopa. O6s13aHHOCTH 3aBeyIOIIero KaHUelspruell onpeaenstoTcs JODKHOCTHOM
WHCTPYKIIMEH, yTBep)KIEHHOH peKTOpOM Y HUBEpPCUTETA.

1.4. PaboOTHMKH KaHUEJNSpUHA  HA3HAYAIOTCH HA  JOJDKHOCTH M
OCBOOOXIAIOTCA OT MJOJDKHOCTH IIPHKAa30M peKTopa MO0 IIPeACTaBIECHHIO
3aBeIyIOLIero KaHueaspuen.

1.5. Pacnpenenenue oOs3aHHOCTEH Mexay pabOTHHKaMH KaHLEISApUH
OCYWIECTBIISIET 3aBEAYIOIINI KaHLENsApHeH B COOTBETCTBUHM C INOJDKHOCTHBIMH
WHCTPYKUMSAMHU U JAHHBIM MOJIOKEHHEM.

1.6. KaHnenspus B cBOeH JAeATEIBHOCTA PYKOBOACTBYETCH:

1.7. ®enepansHeiMH 3akoHaMu Poccuiickoid Penepauuu, HOPMATHBHBIMH
IOKyMeHTaMH MWUHHCTepcTBa O00pa3oBaHMs M HayKW, IIpHKa3aMM H
pacnopsoxkenusMu DeepanbHoi Ciry)05I 10 Ha/30py B chepe 0O6pa3oBaHHms;

1.8. ®enepanbubM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 22 oxtabpa 2004
roma Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM 1iene B POy;

1.9. TOCT P 6.30-2003 «YHuduuupoBaHHBIE CHUCTEMBl NOKYMEHTAI[HH.
YuudunupopanHas cucrteMa OpraHU3aIHOHHO-PACTIOPAIUTEIIBHOM
nokyMeHnTaiuu. TpebGoBaHue K 0)OpPMIIEHUIO JOKYMEHTOBY;

1.10. YcraBom OAHO BO «BYuT»;

1.11. Ilpuka3zamu ¥ pacnopsKEHUsIMU PEKTOPa,;

1.12. IIpaBuiiaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOI'O paclopsiKa;

1.13. HacTosmuM monoxxeHueMm;

1.14. JlpyrumMu HOpMaTUBHO-IIPABOBBIMH JOKYMEHTAMH.

2. OcHoBHBIE IEJH H 3a4a49H

2.1. OcHOBHBIE LIeH KaHLEIAPHH:

2.1.1. Oprasmzanus  JOKyMeHTooOOpoTa B  YHHBEpPCHTETE, H
CoBepILeHCTBOBaHKE (OPM H METOOB paboTHI C TIOKyMEHTaMH.

2.2. OcHOBHBIE 3a7]Ja4H KaHILEJAPHHU:

2.2.1.00ecnieuenue CBOEBPEMEHHOM perucTpanumy, odopmiieHue
(IpocTaBlieHHEe COOTBETCTBYIOLIMX IleyaTeid, INTamIoB, W T.[.), OTIpaBKa H
MOJIyYeHHe MOCTyNaromed M HCXOAAIIed KOppecHOHIEHIHH, €€ [OCTaBKa IIo
Ha3HAYEHUIO.

2.2.2.CBoeBpeMeHHass  pazpaboTka H  BHEApPEeHHE W3MEHEHWH B
nevicTByronie O1aHKy, Ie9aTy ¥ IITaMIIbL.



2.2.3. Oprasusanus paGoTel ¥ KOHMPONA RO 6UUPOBAHUIO, NOONUCAHUIO,
pEervcTpalyy, y4eTy, XpaHeHHIO M Iepejaie B COOTBETCTBYIOUIUE CTPYKTYPHBIC
nojpaseseHns JOKyMEHTOB BHYTPEHHET0 JIeTIONPOU3BO/ICTBA.

2.2.4. XpaHeHwe W HaJIexallee IeIeBOC HCII0JIb30BaHUC revareu,
ITaMIoB ¥ QUPMEHHEIX GIIaHKOB yHHBEPCHTETa, @ TAKXKe yIpe/UTeNbHOH U MHOH
XpaHsLIeics B KaHIEISpHH JOKyMCHTAalli YHUBEPCUTETA.

2.2.5. OcylecTBIeHHEe KOHTPOJNS 3a TPAaBUIBHBIM  OQOpMIICHUEM
IOATOTABIABAEMOl  JOKYMEHTAllMH, MPOXOAAIled dYepe3 KaHIEspuio B
COOTBETCTBHH C CYLIECTBYIOLIMMA HOPMaMU U TpeOOBaHUSIMH.

2.2.6. ObecrieueHne YHHBEPCUTETA W €ro CTPYKTYPHBIX MOApa3/ieleHUH
Bceli HeoOXOOMMOM JOKyMeHTauue:d B paMKax JeJONpOM3BOJACTBA H
COOTBETCTBYIOIETO KOHTPOJIS.

2.2.7. Opranuzanus HCHONB30BAaHHS W XpaHEHHA JAOKyMEHTAJIbHBIX
MaTepUasioB, 3aKOHUYEHHBIX JEI0NPOU3BO/ICTBOM.

2.2.8. ObecriedyeHre KOHTPOJS 33 MCIOJHCHHEM pacClOPAOUTEIbHBIX
JIOKyMEHTOB Y HUBEPCHTETA.

2.2.9. Obecniedenre pabodero COCTOSHUsS BCel OPITeXHMKH HaXOIAIMEeHCs
B KaHUESPHH (KOMITBIOTEPbI, [IPHHTEPE], KCEPOKCHl ¥ JAp.) U MPUHATHE Mep IO
yCTPaHEHHIO 3THX HEHCIPAaBHOCTEH.

3. Crpykrypa

31, CTpykTypy ¥ IITaTHYIO YHCJIEHHOCTb KaHLEISAPUH YTBEPKAACT
PEKTOp HCXOZs W3 YCNOBHH M OCOOEHHOCTEH AEATENBHOCTH YHWBEPCUTETA IO
TIpe/ICTABJICHUIO 3aBeyIONIETr0 KaHIesIPUeH.

3.2. Kanuenspusi uMeeT B CBOEM COCTaBe CTPYKTYPHOE IIOAPA3/ICICHUE -
apxuB. 3afauyu, (YHKOHM, IIpaBa U OTBETCTBEHHOCTh apXuBa ONpPEJCIAIOTCAH
[TonoxxeHueM 00 apXuBe Y HUBEPCHUTETA.

4, ®DyHKUHH KaHUeJISIPHH

4.1. Meroaudyeckoe PpPYKOBOJCTBO IMOCTAaHOBKOM JIeJIONIPOU3BOJICTBA B

CTPYKTYpPHBIX ~ TOJpa3ieIeHUs X  Ha  OCHOBE Hay4YHOM  OpraHM3alu{
YIIPaBIEHYECKOTo TPy/ia ¥ KOHTPOJIb 32 €T0 COCTOSHUEM.
OGecrieunBaeT MepBHYHYIO 00pabOTKy BXOISMIEH HTOKYMEHTAlUH (mpuem,
TpeJBapUTENBHOE PACCMOTPEHME, PErHCTPalMIO, YYeT, XpaHCHHE, JIOCTaBKY);
OCYIECTBISET  y4YeT, PEerMCTpaldi0 M PAacCBUIKy  OpraHH3allMOHHO-
PacropsIUTENbHBIX JOKYyMEHTOB YHHBEPCHUTETA.

4.2. OpraHu3yeT CBOEBPEMEHHOE PacCMOTPEHHE M IIOArOTOBKY BXOJAIIMX
JIOKYMEHTOB, ~OCYIIECTBIAE€T KOHTPOIb 32 IPaBUIBHOCTHIO odopmieHus
JIOKyMEHTOB, TIPEACTABIAEMEIX Ha OAHICH PYKOBOJICTBY.

4.3. OcymecTBIseT KOHTPOJb 33 IPOXOKACHHEM U o opMIICHHEM
JOKYMEHTOB B YCTaHOBJEHHBIE CPOKH, TIPEJOCTAaBICHUEM PYKOBOIHMTEIIO
YHHBEPCHTETA CBEJIEHUH O XOJIe ¥ pe3yJIbTaTaX MCIIOIHEHHA JOKYMEHTOB.



4.4. OpraHusyerT TNepBHYHYI0 00paOOTKy HCXOAAIIEH TOKYMEHTAalUU
(mpueM, NpeIBapHTENBHOE PacCMOTPEHHE, PETHCTPALlMIO, Y4YeT, XpaHeHHe) H
OTIIpaBIIEHHE HMCXOMAIIEH KOPPECIOHIEHIMH 3JIEKTPOHHOM IIOYTOM, 3KCIpecc-
OYTOM, (PaKCUMUIIBHOM CBSI3bI0, 11O [TOYTE ¥ C HAPOYHEIM.

4.5. OcylecTBisseT O3HAaKOMJIEHHE COTPYAHHMKOB YHHBEpPCHTETa C
pacropsiAUTEIEHBIMHE JOKYMEHTAMH.

4.6. IlpencrtaBnsieT pyKOBOJACTBY YHHBEPCHUTETAa CBEIEHHs II0 BOIpOCcaM
IeJIONPOU3BOACTBA U KOHTPOJIS 32 UCIIOJIHEHHUEM.

4.7. TlogroraBnwBaeT W BBOAWT B JCHCTBME HOMEHKIATYpy Je€l
YHUBEPCHUTETA.

4.8. Oka3pIBaeT METOJMYECKYH) IIOMOIIb CTPYKTYPHBIM IIOApa3JeIeHUsIM
YHUBEPCHUTETA B COCTaBICHUH HOMEHKIATYPEI JE.

4.9. PaszpabateiBaeT MNpPaKkTHYECKHE PEKOMEHIAIMHU IO panoHAIBHOM
OpraHM3aliy JOKyMEHT0000poTa, BHEAPEHHUIO U 3()(YEKTUBHOMY HCIIOIBE30BaHUIO
CPeACTB OPIrTeXHUKHU B YHUBEPCHUTETE.

4.10. O6GecrneunBaeT KOHOHUACHIHAIBHOCTh IIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX
CYOBEKTOB IEPCOHATBHBIX NAHHBIX By3a B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJIATEIBCTBOM
PO.

4.11. ITocranoBka pabOTHl apXHBa B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOITUMHI
HOpMaMH.

5. B3anMOOTHOMIEHHS ¢ IPYTHMH OTAe/IaMH

5.1. Kannenspusi B3aMMOJEHCTBYET M PEryJHMpPYeT CBOM OTHOIIECHHS CO
BCEMH CTPYKTYPHBIMH MOJpPA3ACICHUAMI Y HUBEPCUTETA, & TAK)KE CO CTOPOHHUMH
OpraHHU3alMsIMH B COOTBETCTBUHU C PEIVIAMEHTOM THIIOBBIX IIPOLENYP yIpPaBICHHS
YHHBEPCUTETOM, YCTABOM yHHUBEpCHTeTa, HacTosmuM [lonoxenueM.

6. IlpaBa
Kanuensipus umeer I1paso:

6.1. 3ampammBaTh M INOIy4aTb OT PYKOBOJMTEJEH H OTBETCTBEHHBIX 32
BeJIeHHE JIEJIONMPOM3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX IIOJIpasfelIEHUsAX YHHBEpCUTETa
uHbOpMaIUIO, HEOOXOUMYIO Ui BBIIIOJIHEHUs BO3JIOXKEHHBIX Ha Hee 3amad H
GbYyHKIUI.

6.2 BHOCHTH NpeyIoKeHUsI PyKOBOJCTBY I10 COBEPIIEHCTBOBAHUIO CHCTEMBI
IeJIONPOU3BOCTBA B YHUBEPCUTETE.

6.3. OcymecTBnsTh B MpeAeiax CBOE€H KOMIIETEHIIMH MPOBEPKY U
KOODJMHAIIMIO JESTeNbHOCTH CTPYKTYPHBIX TIOApasfelNeHHid [0 BOIpOCaM
JIeTOTIPOM3BOICTBA, O Pe3yJIbTaTax MPOBEPOK NOKIAAbIBATE PYKOBOJICTBY.

6.4. Bo3Bpaiarh HCIOIHUTENSAM TOKYMEHTH M TpeGoBaTh MX NOpabOTKH B
Clyyae HapylIeHHs YCTAaHOBJIEHHBIX IpaBWJ W HWHCTPYKIHH, JaBaTh
pPeKOMEHIalMH ¥ Pa3bsCHEHHS 110 YCTPAaHEHMIO BHISBIIEHHBIX HEJOCTATKOB.



6.5. YcraHaBnuBath (OPMBI JTOKyMEHTOB Ul TOJYYEHWs CBEJEHMH OT
CTPYKTYpPHBIX MOJpa3sfeNneHui, HeOOXOMAUMBIX I ACATENBHOCTH KaHIEpHH B
COOTBETCTBUH ¢ MHCTPYKIHEH 10 JeTONMPOU3BOJICTBY.

6.6. Bu3upoBath ¥ TOJMKCHIBAThH JOKYMEHTHI, CBA3aHHBIE C NEATEIBHOCTBIO
KaHLEeJSpUH.

6.7. Kannenspus umeeT Kpyriyio (repboByro) me4arh U (GUpMEHHYIO [1€9aTh
¢ mammenoBannem OAHO BO «BVYuT», yrioBoil mTami OpraHusalvd u Ip.
[leyaTH | IITaMIIBl, HeOOXOMUMBIE AJIs BE/IEHUs AeIONPOU3BO/ICTBA.

7. OTBeTCTBEHHOCTDh

7.1. Bcio NOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 33 Ka4eCTBO M CBOEBPEMCHHOCTDH
BLITIONHEHUS BOTOKEHHBIX HACTOSIIMM TOJIOXKEHMeM 3aj1a4 M (QYHKIHH HeceT
3aBeIYIOIIHI KaHIeIIpHEH.

7.2. Kannenspus HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

7.2.1. TIpaBHIBHOE BEIEHHE AENONPOU3BOICTBA B Y HUBEPCUTETE.

7.2.2. CBOeBpeMEHHOe O3HAKOMJIEHHE PYKOBOJUTENeH CTPYKTYPHBIX
TO/Ipa3/ieNieHuii U COTPYJHMKOB By3a C PacHOpAAWTENbHBIME JOKyMEHTaMH H
KOHTPOJIEM HUX MCIIOJIHEHHUS.

7.2.3. CBOeBpeMEHHYIO clady TOKYMEHTOB B apXUB.

7.2.4. Hepasriamenue HHOPMAINH, COepxKallel NepCOHAIBHBIC aHHBIE
(U3UYECKUX JHUIL.

7.3. KoHkperHsle TpaBa M  OTBETCTBEHHOCTh  H3JIOXKCHBL B
COOTBETCTBYIONINX JIOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIHMSIX PaOOTHHKOB KaHUETAPHH.

8. 3akaouHnTe/IbHbIE MTOJIOKEHHSHA

8.1. Hacrosmee IlojoxeHne O  KaHIemsspud  0o6pasoBaTenbHOH
ABTOHOMHOM HEKOMMEpYECKO} OpraHM3alliy BBICIIEr0 00pasOBaHUs «BomKcKHi
yausepcutet umMeHr B.H. Tatumesa» BCTyHaeT B CUITy C MOMEHTA €ro NPUHATHA
Vyensm coetoM OAHO BO «BYuT» u aeiicTByer 1o npuHATds [lonoxeHus B
HOBOM pellaklIiHu.

8.2. BmneceHue KapaHHAJIBHBIX W3MEeHEeHWM M JOIOJIHEHHH B HACTOSAIIECE
[TonoXkeHue OCyIecTBIseTcs myTeM NpuHATHs [lonoxeHus O KaHUEIAPUH B
HOBOH pelaKiyd B MOPAAKE ONpPEACIICHHOM YCTaBOM VHuBepcuTeTa A
IIPUHATHS JTOKATBHBIX aKToB. i3MeHeHus He TpeOyIoIHe IIPHHATHS ITonoxxeHUs B
HOBOM pelaKiu{ BHOCATCS B «JIMCT perucTpanuu U3MEHEHUW».

JlanHOe TIONIOXKEHME IIPHHATO B3aMEH «ITonoxkeHuss O KaHielnsdpuu BoDKCKOro
yrmsepcutera uM. B.H. Tarumesa» ot 30.12.2004r.
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